CONSILIUL JUDETEAN DEMBOVITA Anexanr. 3
la Hotdrarea nr. 276 /21.12.2020

REGULAMENT
de organizare si funcfionare a aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Dimbovita

Capitolul 1
DISPOZITII GENERALE

Art.1 In conformitate cu prevederile art. 170, alin. (1) din Ordonanta de
Urgentda a Guvernului Romadniei nr. 57/2019, privind Codul Administrativ, cu
modificarile si completirile ulterioare, Consiliul Judetean Dambovita este autoritatea
administratiei publice locale, constituitd la nivel judetean pentru coordonarea
activitatii consiliillor comunale, ordsenesti si municipale, in vederea realizirii
serviciilor publice de interes judetean.

Capitolul 11
STRUCTURA ORGANIZATORICA SI FUNCTIONALA

Art.2 (1) Aparatul de specialitate este subordonat Presedintelui Consiliului
Judetean Dambovita, care asigurd conducerea executivd $i riaspunde de buna
functionare a acestuia.

(2) Aparatul de specialitate al consiliului judetean cuprinde totalitatea
compartimentelor functionale, fard personalitate juridicd, de la nivelul judetului
Dambovita, precum gi secretarul general al judetului Dambovita; presedintele
consiliului judetean, consilierii personali sau personalul din cadrul cabinetului
acestuia, vicepresedintii consiliului judetean, administratorul public nu fac parte din
aparatul de specialitate.

(3) Presedintele consiliului judejean poate delega, prin dispozitie, atributiile
prevazute la art. 191, alin. (6) din Ordonanta de Urgentd a Guvernului Roméniei nr.
57/2019, vicepresedintilor, conducatorilor compartimentelor functionale sau
personalului din aparatul de specialitate, administratorului public, secretarului
general al judetului, precum si conducatorilor institutiilor $i serviciilor publice de
interes judetean.

Art.3 (1) Organigrama, statul de functii i Regulamentul de organizare si
functionare a aparatului de specialitate, se aproba, la propunerea presedintelui, prin
hotarare a Consiliului Judetean Dambovita.



(2) Organigrama stabileste si reflectd schematic structura ierarhicd de
conducere, coordonare si control, intre conducerea executiva a Consiliului Judetean
Dambovita si structura aparatului de specialitate.

Art.4 (1) In functie de specificul atributiilor, aparatul de specialitate este
organizat in structuri de specialitate, respectiv: directii, servicii, birouri si
compartimente care asigurd realizarea atributiilor sale.

(2) Detalierea atributiilor fiecdrei structuri organizatorice este redatd in
Capitolul IV al prezentului Regulament.

(3) Individualizarea atributiilor functionarilor publici si ale personalului
contractual se face prin fisa postului conform prezentului regulament.

Art.S Aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Dambovita are in
componenid urmatoarele compartimente functionale:

I. DIRECTIA ECONOMICA, formati din:

1. SERVICIUL FINANCIAR, CONTABILITATE, ce cuprinde Biroul
contabilitate si Biroul financiar

2. SERVICIUL BUGET, TAXE SI IMPOZITE

Il. DIRECTIA DE STRATEGII, PROGRAME SI INVESTITII, formati din:
1. SERVICIUL PROGRAME EUROPENE
2. SERVICIUL PROGRAME NATIONALE
3. COMPARTIMENT ACCESARE FONDURI EUROPENE
4. COMPARTIMENT MONITORIZARE INVESTITII,
CENTRALIZARE S1 MONITORIZARE CONTRACTE

I11. DIRECTIA TEHNICA, formata din:

1. SERVICIUL DRUMURI SI PODURI JUDETENE, PROIECTARE SI1
AVIZARE DOCUMENTATII, ce cuprinde Compartimentul drumuri
si poduri si Compartimentul proiectare si avizare documentatii

2. SERVICIUL UTILITATI PUBLICE, PROTECTIA MEDIULUI SI
GESTIUNEA DESEURILOR

3. BIROUL AUTORITATEA JUDETEANA DE TRANSPORT SI
SIGURANTA CIRCULATIEI

IV. DIRECTIA URBANISM SI AMENAJAREA TERITORIULUI, formata din :
1.SERVICIUL URBANISM, AMENAJAREA TERITORIULUI Sl
CADASTRU
2. COMPARTIMENTUL DISCIPLINA IN  CONSTRUCTII,
AVIZE SI AUTORIZATII
3. COMPARTIMENT DEZVOLTARE ZONA MONTANA



V. DIRECTIA JURIDICA, CONTENCIOS, ADMINISTRAREA
PATRIMONIULUI, formata din:

1. SERVICIUL JURIDIC, CONTENCIOS

2. SERVICIUL ADMINISTRAREA PATRIMONIULUI

3. SERVICIUL TINERET, SPORT, TURISM, ASOCIATII, FUNDATII,
COORDONARE SOCIETATI COMERCIALE

VI. SERVICIUL ACHIZITII PUBLICE

VII. SERVICIUL IMAGINE, RELATII CU PRESA, ONG SI RELATII

EXTERNE, format din:
1. COMPARTIMENT IMAGINE, RELATII EXTERNE
2. COMPARTIMENT SECRETARIAT S1 RELATII CU PUBLICUL

VIII. COMPARTIMENTUL RESURSE UMANE, COORDONARE INSTITUTII
PUBLICE, SANATATEA SI SECURITATEA IN MUNCA SI SITUATII DE
URGENTA

IX. BIROUL INFORMATICA
X. COMPARTIMENTUL AUDIT PUBLIC INTERN

Capitolul ITI
CATEGORII DE PERSONAL

Art.6 Aparatul de specialitate al Consiliului judetean cuprinde 2 categorii de
personal, dupd cum urmeaza:

a) functionarii publici, carora le sunt aplicabile Titlului II — Partea a VI-a din
O.U.G. nr. 57/2019 coroborate cu prevederile legislatiei muncii;

b) personalul angajat cu contract individual de munca, céruia ii sunt aplicabile
prevederile legislatiei muncii.

Art.7 Ambelor categorii de personal din aparatul de specialitate al Consiliului
Judetean Dambovita li se vor aplica, in mod corespunzitor, dispozitiile prezentului
Regulament.

Capitolul IV
ATRIBUTIHLE STRUCTURILOR DE SPECIALITATE

Art.8 SECRETARUL GENERAL AL JUDETULUI Dambovita

indeplineste, in conditiile legii, urmétoarele atributii:



a) avizeaza proiectele de hotarari si contrasemneazad pentru legalitate
dispozitiile presedintelui consiliului judetean, hotérdrile consiliului judetean;

b) participa la sedintele consiliului judetean;

¢) asigurd gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre
consiliul judetean si presedintele acestuia, precum §i intre acestia §i prefect;

d) coordoneaza organizarea arhivei si evidenta statisticA a hotararilor
consiliului judetean si a dispozitiilor presedintelui consiliului judetean;

¢) asigurd transparenta si comunicarea citre autoritatile, institutiile publice si
persoanele interesate a actelor prevazute la lit. a);

f) asigurd procedurile de convocare a consiliului judetean, si efectuarea
lucrdrilor de secretariat, comunicarea ordinii de zi, intocmirea procesului-verbal al
sedintelor consiliului judetean, si redactarea hotararilor consiliului judetean;

g) asigurd pregatirea lucrdrilor supuse dezbaterii consiliului judetean, si
comisiilor de specialitate ale acestuia;

h) poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr,
26/2000 cu privire la asociatii §1 fundatii, aprobatda cu modificéri §1 completari prin
Legea nr. 246/2005, cu modificarile si completarile ulterioare, actul constitutiv si
statutul asociatiilor de dezvoltare intercomunitard din care face parte unitatea
administrativ-teritorialad in cadrul careia funclioneaza;

i) poate propune presedintelui consiliului judetean inscrierea unor probleme in
proiectul ordinii de zi a sedintelor ordinare ale consiliului judetean;

) efectueaza apelul nominal si {ine evidenta participdrii la sedintele consiliului
judetean a consilierilor judeteni;

k) numard voturile §i consemneaza rezultatul votarii, pe care il prezinta
presedintelui consiliului judetean sau, dupi caz, inlocuitorului de drept al acestuia;

1) informeaza presedintele consiliului judetean sau, dupa caz, inlocuitorul de
drept al acestuia, cu privire la cvorumul si la majoritatea necesare pentru adoptarea
fiecé@rei hotérari a consiliului judetean;

m) asigurd intocmirea dosarelor de sedinta, legarea, numerotarea paginilor,
semnarea si stampilarea acestora;

n) urmareste ca la deliberarea §i adoptarea unor hotarari ale consiliului
judetean si nu ia parte consilierii judeteni care se incadreaza in dispozitiile art. 228
alin. (2) din O.U.G. nr. 57/2019; informeaza presedintele consiliului judetean, sau,
dupa caz, inlocuitorul de drept al acestuia cu privire la asemenea situatii §i face
cunoscute sancfiunile previzute de lege in asemenea cazuri;

0) certificdi conformitatea copiei cu actele originale din arhiva Consiliului
Judetean Dambovita;

p) alte atributii previzute de lege sau insarciniri date prin acte administrative
de consiliul judetean sau de presedintele consiliului judetean, dupa caz.

Art.9 DIRECTIA ECONOMICA este directia de specialitate care
organizeaza si conduce intreg sistemul de evidenta contabila a consiliului judetean in
conformitate cu legislatia in vigoare, stabileste circuitul informational privind
controlul financiar preventiv §i angajarea, lichidarea, ordonaniarea si plata
cheltuielilor, asigurd indeplinirea atributiilor ce revin consiliului judetean in
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conformitate cu Legea Contabilitatii, Legea finanielor publice locale, Codul
administrativ si Legea bugetului de stat. In activitatea sa asigura repartizarea pe
unitafi administrativ-teritoriale a fondurilor alocate prin Legea bugetului pentru
echilibrarea bugetelor locale. Elaboreaza bugetul propriu al Consiliului Judetean
Dambovita si efectueaza analize privind modul de utilizare a fondurilor alocate
pentru cheltuielile curente si de investifii. Acorda asistenta de specialitate consiliilor
locale cu privire la elaborarea bugetelor in conformitate cu legislatia in vigoare.

Pentru indeplinirea atributiilor ce ii revin, colaboreaza cu celelalte structuri de
specialitate ale aparatului de specialitate al consiliului judetean.

Scopul directiei il reprezinta analizarea §i avizarea eficientei, legalitatii si
regularitatii efectudrii cheltuielilor din orice fond aprobat.

Activitatea acestei directii se desfisoara in cadrul a doui structuri functionale
dupa cum urmeaza:

1 )Serviciul financiar, contabilitate ce cuprinde Biroul contabilitate si Biroul financiar
2) Serviciul buget, taxe si impozite

1. SERVICIUL FINANCIAR, CONTABILITATE indeplineste urmitoarele
atributii:
- organizeaza $i conduce evidenia contabild a sumelor alocate de la bugetul local
pentru efectuarea cheltuielilor aparatului de specialitate al consiliului judetean
urmarindu-se etapele angajarii, lichidarii, ordonantirii si platii, conform legii;
- organizeazd §i conduce evidenta contabila a sumelor alocate din fonduri cu
finantare nerambursabild, imprumuturi interne sau imprumuturi subsidiare, etc;
- intocmeste documentele de plata catre Trezoreria statului, in conformitate cu
reglementdrile in vigoare §i urmdreste primirea la timp a extraselor de cont si
verificarea acestora cu documentele insotitoare, asigurand incadrarea corecti pe
subdiviziunile clasificatiei bugetare a cheltuielilor pentru bugetul propriu al
Consiliului Judetean Dambovita;
- conduce evidenta contabila §i asigurd gestiunea valorilor materiale, obiectelor de
inventar, a mijloacelor fixe, a mijloacelor banesti, a decontirilor cu furnizorii si
debitorii si exercitd controlul periodic asupra gestiunilor in vederea asigurarii
integritaii patrimoniului consiliului judetean;
- urmdreste incasarea debitelor si lichidarea creditelor din executia bugetara;
- exercitd controlul zilnic asupra operatiunilor efectuate prin casieria proprie si
asigurd incasarea la timp a creantelor, lichidarea obligatiunilor de plata, luand
masurile necesare pentru stabilirea raspunderilor, atunci cind este cazul;
- organizeaza efectuarea la timp a operatiunilor de inventariere a valorilor materiale,
banesti si a decontérilor cu bugetul propriu;
- intocmeste la termenele stabilite darile de seama contabile ale aparatului propriu si
le depune la Serviciul buget, taxe si impozite;
- intocmeste lunar contul de executie al cheltuielilor aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Dambovita, pe surse de finantare;
- intocmeste si {ine evidenia contabild a documentelor privind decontarile cu
personalul propriu al consiliului judetean, documentele de plata a indemnizatiilor de
sedinte ce se cuvin consilierilor judeteni conform Legii nr. 215/2001, a altor
drepturi de natura salariala siabilite de lege;
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- efectueaza deschiderea finantdrii investitiilor consiliului judetean;

- in cazul necesitdtii de a efectua unele cheltuieli, tine cont de plafoanele pe articole
si aliniate si nu permite sd se depdseascd prevederea bugetard, face propuneri de
virdri de credite, atunci cand acest lucru este necesar si posibil, conform legii;

- face propuneri de intocmire a proiectelor de buget pentru aparatul propriu privind
fondurile cu finantare nerambursabild, imprumuturi interne sau externe, buget local;
- organizeazd si conduce evidenta contabild a fondurilor speciale;

- organizeazd exercitarea controlului financiar preventiv pentru pldtile efectuate din
bugetul Consiliului Judetean Dambovita si pentru celelalate operatiuni, 1in
conformitate cu prevederile legale;

- elaboreazd norme proprii, In functie de legislatie, privind modul de aplicare al
controlului financiar preventiv propriu si ALOP;

- realizeazd analize privind modul de utilizare a fondurilor de care dispune Consiliul
Judetean Dambovita;

- indeplineste si alte atributii prevdzute 1n legi si acte normative sau incredintate de

presedintele Consiliului Judetean Dambovita in limita competentelor legale.

2. SERVICIUL BUGET, TAXE “I IMPOZITE indeplineste urmadatoarele
atributii:
- organizeaza si coordoneazad activitatea de elaborare a lucrarilor privind intocmirea
proiectelor de buget pentru aparatul de specialitate al consiliului judetean si al
institutiilor subordonate consiliului judetean, pe baza indicatorilor de calcul si
fundamentare a executiei bugetare, ca baza de referintd, tindnd cont de legea
finantelor publice locale si actele normative in vigoare;
- fundamenteazad si elaboreazd proiectul pentru :

1. bugetul local al judetului;

2. bugetul institugiilor finantate integral sau partial din venituri proprii;

3. bugetul Tmprumuturilor interne si externe.

- supune spre aprobare consiliului judetean repartizarea pe unitdti administrativ -
teritoriale a sumelor defalcate din taxa pe valoarea addugatd pentru echilibrarea
bugetelor locale si a cotei din impozitul pe venit;

- intocmeste bugetul general al judetului pe trimestre, pe capitole, titluri, articole si
alienate, conform clasificatiei bugetare si 1l supune spre aprobare consiliului
judetean;

- centralizeaza listele de investitii, pe baza propunerilor directiilor de specialitate si
le supune aprobdrii consiliului judetean odatd cu bugetul general, ca anexe la acesta;
- supune spre aprobare Consiliului Judetean Dambovita influentele privind sumele
defalcate din taxa pe valoarea addugatd la rectificarea bugetului;

- face propuneri pentru utilizarea fondului de rezervd cat si pentru majorarea
acestuia 1n conditiile legii, pe baza propunerilor directiilor de specialitate;

- verificd si analizeazd documentatiile privind virdrile de credite intre subdiviziunile
clasificatiei bugetare pentru a fi supuse spre aprobare ordonatorului principal de
credite;

- supune spre aprobare consiliului judetean virdrile de credite intre capitole bugetare
pe baza unei analize din care au rezultat economii la unele capitole si necesitatea



efectudrii de cheltuieli suplimentare la alte capitole bugetare, ca urmare a solicitdrii

directiilor de specialitate si a institutiilor subordonate;

- efectueazd deschiderea lunard de credite bugetare pentru efectuarea cheltuielilor
din activitatea proprie cat si pentru cele ale institutiilor publice de subordonare
judeteand;

- 1intocmeste dispozitii bugetare, ordine de platd pentru institutiile publice
subordonate in limita prevederilor de cheltuieli aprobate;

- urmdreste si analizeazd zilnic contul de executie bugetard;

- urmareste, Tmpreuna cu directiile de specialitate, verificarea pe fiecare sursa
bugetard si  respectiv  capitol si  titlu de cheltuiala pentru  fiecare
obiectiv/proiect/categorie de investitie 1n parte, incadrarea in creditele bugetare
aprobate si prezentarea spre avizare, la unitdtile Trezoreriei Statului a modificarilor
intervenite pe parcursul executdrii respectivelor investitii;

- Intocmeste lunar situatia privind monitorizarea cheltuielilor de personal la toate
institutiile din subordine;

- Intocmeste lunar situatii financiare privind cheltuielile din Tmprumuturi interne si
externe; cheltuieli privind proiectele finantate din fonduri externe nerambursabile;
contul de executie al bugetului institutiilor publice finantate integral sau partial din
venituri proprii (datoria publicd);

- intocmeste trimestrial situatia realizarii investitiilor pe surse de finantare si
elemente de structurd pe care o transmite Directiei Judetene de Statistica;

- Intocmeste trimestrial darea de seamd contabild pe care o transmite Directiei
Generale a Finantelor Publice Locale;

- Intocmeste lunar situatia "unii indicatori din bilant, pliti restante";

- Intocmeste trimestrial documentatia pentru aprobarea contului de executie al
bugetului local, bugetului creditelor interne si externe si al bugetului institutiilor
publice finantate integral sau partial din venituri proprii;

- intocmeste si urmareste depunerea la Trezorerie a proiectelor de angajament legale

in vederea incheierii de contracte de citre directiile de specialitate;

- fundamenteaza studii si lucrari aferente contractarii sau garantdrii de imprumuturi;

- participa la proiectarea (dimensionarea) veniturilor proprii si a celorlalte surse de
venituri ale Consiliului Judetean Dambovita, dar si a sumelor defalcate pentru
echilibrarea bugetelor locale din judetul Dambovita si a celorlalte surse de venit, cu
ocazia adoptdrii sau rectificarii bugetare;

- centralizeazda propunerile directiilor de specialitate si a unitdtilor subordonate in
vederea prezentdrii spre aprobare a taxelor si impozitelor ce se fac venit la bugetul
propriu al judetului;

- tine evidenta contabild a veniturilor bugetului propriu al judetului Dambovita;

- trimestrial, transmite Directiei juridicd, contencios, administrarea patrimoniului, in
vederea actiondrii in instantd, situatii privind debitele restante, stadiul incasarii
acestora si documentele referitoare la mdsurile intreprinse de Serviciul buget, taxe si
impozite pentru recuperarea acestora;

- inregistrarea in contabilitate a sumelor privind creantele bugetare in litigiu;



