
C O N S I L I U L  JUDEŢEAN  DÂMBOVIŢA  Anexa nr. 3 

la Hotărârea  nr. 276 I2\.  12.2020 

R E G U L A M E N T 

de organizare şi funcţionare  a aparatului de specialitate  al 

Consiliului  Judeţean  Dâmboviţa 

Capitolul I 

DISPOZIŢII  G E N E R A L E 

Art . l  In  conformitate  cu  prevederile  art.  170,  alin.  (1)  din  Ordonanţa  de 
Urgenţă  a  Guvernului  României  nr.  57/2019,  privind  Codul  Administrativ,  cu 
modificările  şi  completările  ulterioare, Consiliul  Judeţean  Dâmboviţa  este  autoritatea 
administraţiei  publice  locale,  constituită  la  nivel  judeţean  pentru  coordonarea 
activităţii  consiliilor  comunale,  orăşeneşti  şi  municipale,  în  vederea  realizării 
serviciilor publice de  interes  judeţean. 

Capitolul I I 

S T R U C T U R A  ORGANIZATORICĂ  ŞI  FUNCŢIONALĂ 

Art.2  (1)  Aparatul  de  specialitate  este  subordonat  Preşedintelui  Consiliului 

Judeţean  Dâmboviţa,  care  asigură  conducerea  executivă  şi  răspunde  de  buna 

funcţionare  a  acestuia. 

(2)  Aparatul  de  specialitate  al  consiliului  judeţean  cuprinde  totalitatea 

compartimentelor  funcţionale,  fără  personalitate  juridică,  de  la  nivelul  judeţului 

Dâmboviţa,  precum  şi  secretarul  general  al  judeţului  Dâmboviţa;  preşedintele 

consiliului  judeţean,  consilierii  personali  sau  personalul  din  cadrul  cabinetului 

acestuia,  vicepreşedinţii  consiliului  judeţean,  administratorul public nu  fac  parte  din 

aparatul  de  specialitate. 
(3)  Preşedintele  consiliului  judeţean  poate  delega,  prin  dispoziţie,  atribuţiile 

prevăzute  la art.  191, alin.  (6) din Ordonanţa  de  Urgenţă  a  Guvernului României  nr. 
57/2019,  vicepreşedinţilor,  conducătorilor  compartimentelor  funcţionale  sau 
personalului  din  aparatul  de  specialitate,  administratorului  public,  secretarului 
general  al  judeţului,  precum  şi  conducătorilor  instituţiilor  şi  serviciilor  publice  de 
interes  judeţean. 

A r t 3  (1)  Organigrama,  statul  de  funcţii  şi  Regulamentul  de  organizare  şi 

funcţionare  a  aparatului  de  specialitate,  se  aprobă,  la  propunerea  preşedintelui,  prin 

hotărâre  a Consiliului  Judeţean  Dâmboviţa. 
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(2)  Organigrama  stabileşte  şi  reflectă  schematic  structura  ierarhică  de 

conducere,  coordonare  şi  control, între  conducerea  executivă  a  Consiliului  Judeţean 

Dâmboviţa  şi structura  aparatului  de  specialitate. 

Art.4  (1)  In  funcţie  de  specificul  atribuţiilor,  aparatul  de  specialitate  este 

organizat  în  structuri  de  specialitate,  respectiv:  direcţii,  servicii,  birouri  şi 

compartimente care asigură  realizarea  atribuţiilor  sale. 

(2)  Detalierea  atribuţiilor  fiecărei  structuri  organizatorice  este  redată  în 

Capitolul  I V al prezentului  Regulament. 

(3)  Individualizarea  atribuţiilor  funcţionarilor  publici  şi  ale  personalului 

contractual  se  face  prin  fişa  postului conform prezentului  regulament. 

Art.5  Aparatul  de  specialitate  al  Consiliului  Judeţean  Dâmboviţa  are  în 

componenţă  următoarele  compartimente  funcţionale: 

/. DIRECŢIA ECONOMICĂ, formată din: 

1.  S E R V I C I U L  F I N A N C I A R ,  C O N T A B I L I T A T E ,  ce  cuprinde  Biroul 

contabilitate  şi Biroul  financiar 

2.  S E R V I C I U L  B U G E T ,  T A X E  ŞI  I M P O Z I T E 

I I . DIRECŢIA DE STRA TEGII, PROGRAME ŞI INVESTIŢII, formată din: 

1.  S E R V I C I U L  P R O G R A M E  E U R O P E N E 

2.  S E R V I C I U L  P R O G R A M E  NAŢIONALE 

3.  C O M P A R T I M E N T  A C C E S A R E  FONDURI  E U R O P E N E 

4.  C O M P A R T I M E N T  M O N I T O R I Z A R E  INVESTIŢII, 

C E N T R A L I Z A R E  ŞI M O N I T O R I Z A R E  C O N T R A C T E 

I I I . DIRECŢIA TEHNICĂ, formată din: 

1.  S E R V I C I U L  D R U M U R I  ŞI  P O D U R I  JUDEŢENE,  P R O I E C T A R E  ŞI 

A V I Z A R E  DOCUMENTAŢII ,  ce  cuprinde  Compartimentul  drumuri 

şi  poduri şi Compartimentul proiectare şi avizare  documentaţii 

2.  S E R V I C I U L  UTILITĂŢI  P U B L I C E ,  PROTECŢIA  M E D I U L U I  ŞI 

G E S T I U N E A  DEŞEURILOR 

3.  B I R O U L  A U T O R I T A T E A  JUDEŢEANĂ  D E  T R A N S P O R T  ŞI 

SIGURANŢA  CIRCULAŢIEI 

IV. DIRECŢIA URBANISM ŞI AMENAJAREA TERITORIULUI, formată din : 

1. S E R V I C I U L  U R B A N I S M ,  A M E N A J A R E A  T E R I T O R I U L U I  ŞI 

C A D A S T R U 

2.  C O M P A R T I M E N T U L  D I S C I P L I N A  ÎN  CONSTRUCŢII, 

A V I Z E  ŞI  AUTORIZAŢII 

3.  C O M P A R T I M E N T  D E Z V O L T A R E  ZONĂ  MONTANĂ 
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V. DIRECŢIA JURIDICĂ, CONTENCIOS, ADMINISTRAREA 

PATRIMONIULUI, formată din: 

1.  S E R V I C I U L  J U R I D I C , C O N T E N C I O S 

2.  S E R V I C I U L  A D M I N I S T R A R E A  P A T R I M O N I U L U I 

3.  S E R V I C I U L  T I N E R E T ,  S P O R T ,  T U R I S M ,  ASOCIAŢII,  FUNDAŢII , 

C O O R D O N A R E  SOCIETĂŢI  C O M E R C I A L E 
» 

M SERVICIUL ACHIZIŢII PUBLICE 

VIL SERVICIUL IMAGINE, RELAŢII CU PRESA, ONG SI RELAŢII 
' y * > y 

EXTERNE, format din: 

1.  C O M P A R T I M E N T  I M A G I N E ,  RELAŢII  E X T E R N E 

2.  C O M P A R T I M E N T  S E C R E T A R I A T  ŞI RELAŢII  C U  P U B L I C U L 

VIII. COMPARTIMENTUL RESURSE UMANE, COORDONARE INSTITUŢII 

PUBLICE, SĂNĂTATEA SI SECURITATEA ÎN MUNCĂ SI SITUAŢII DE 

URGENTĂ 
y 

IX. BIROUL INFORMATICĂ 

X. COMPARTIMENTUL AUDIT PUBLIC INTERN 

Capitolul I I I 

C A T E G O R I I  D E  P E R S O N A L 

Art.6  Aparatul de  specialitate  al  Consiliului  judeţean  cuprinde  2  categorii  de 

personal,  după  cum  urmează: 

a)  funcţionarii  publici,  cărora  le  sunt  aplicabile Titlului  I I   Partea  a  Vlâ din 

O.U.G. nr. 57/2019 coroborate  cu prevederile  legislaţiei  muncii; 

b)  personalul  angajat  cu contract  individual  de  muncă,  căruia  îi  sunt aplicabile 

prevederile  legislaţiei  muncii. 

Art.7  Ambelor categorii de  personal  din aparatul  de  specialitate  al  Consiliului 

Judeţean  Dâmboviţa  l i se  vor  aplica,  în  mod  corespunzător,  dispoziţiile  prezentului 

Regulament. 

Capitolul I V 

ATRIBUŢIILE  S T R U C T U R I L O R  D E  S P E C I A L I T A T E 

Art.8  S E C R E T A R U L  G E N E R A L  A L  JUDEŢULUI  Dâmboviţa 

îndeplineşte,  în condiţiile  legii, următoarele  atribuţii: 
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a)  avizează  proiectele  de  hotărâri  şi  contrasemnează  pentru  legalitate 
dispoziţiile  preşedintelui  consiliului  judeţean,  hotărârile  consiliului  judeţean; 

b)  participă  la  şedinţele  consiliului  judeţean; 
c)  asigură  gestionarea  procedurilor  administrative  privind  relaţia  dintre 

consiliul  judeţean  şi preşedintele  acestuia, precum  şi  între  aceştia  şi  prefect; 
d)  coordonează  organizarea  arhivei  şi  evidenţa  statistică  a  hotărârilor 

consiliului  judeţean  şi  a dispoziţiilor  preşedintelui  consiliului  judeţean; 
e)  asigură  transparenţa  şi  comunicarea  către  autorităţile,  instituţiile  publice  şi 

persoanele interesate a actelor prevăzute  la  lit.  a); 
f)  asigură  procedurile  de  convocare  a  consiliului  judeţean,  şi  efectuarea 

lucrărilor  de  secretariat,  comunicarea  ordinii  de  zi ,  întocmirea  procesuluiverbal  al 
şedinţelor  consiliului  judeţean,  şi redactarea hotărârilor  consiliului  judeţean; 

g)  asigură  pregătirea  lucrărilor  supuse  dezbaterii  consiliului  judeţean,  şi 
comisiilor  de  specialitate  ale  acestuia; 

h)  poate  atesta,  prin  derogare  de  la  prevederile  Ordonanţei  Guvernului  nr. 
26/2000  cu  privire  la  asociaţii  şi  fundaţii,  aprobată  cu  modificări  şi  completări  prin 
Legea  nr.  246/2005,  cu  modificările  şi  completările  ulterioare,  actul  constitutiv  şi 
statutul  asociaţiilor  de  dezvoltare  intercomunitară  din  care  face  parte  unitatea 
administrativteritorială  în  cadrul  căreia  funcţionează; 

i) poate propune  preşedintelui  consiliului  judeţean  înscrierea  unor probleme  în 
proiectul  ordinii  de  zi  a  şedinţelor  ordinare ale  consiliului  judeţean; 

j )  efectuează  apelul  nominal  şi  ţine  evidenţa  participării  la  şedinţele  consiliului 
judeţean  a consilierilor  judeţeni; 

k)  numără  voturile  şi  consemnează  rezultatul  votării,  pe  care  îl  prezintă 
preşedintelui  consiliului  judeţean  sau,  după  caz,  înlocuitorului  de  drept  al  acestuia; 

1)  informează  preşedintele  consiliului  judeţean  sau,  după  caz,  înlocuitorul  de 
drept  al  acestuia,  cu  privire  la  cvorumul  şi  la  majoritatea  necesare pentru  adoptarea 
fiecărei  hotărâri  a  consiliului  judeţean; 

m)  asigură  întocmirea  dosarelor  de  şedinţă,  legarea,  numerotarea  paginilor, 
semnarea şi  ştampilarea  acestora; 

n)  urmăreşte  ca  la  deliberarea  şi  adoptarea  unor  hotărâri  ale  consiliului 
judeţean  să  nu  ia  parte  consilierii  judeţeni  care  se  încadrează  în  dispoziţiile  art.  228 
alin.  (2)  din  O.U.G.  nr.  57/2019;  informează  preşedintele  consiliului  judeţean,  sau, 
după  caz,  înlocuitorul  de  drept  al  acestuia  cu  privire  la  asemenea  situaţii  şi  face 
cunoscute  sancţiunile  prevăzute  de  lege în asemenea cazuri; 

o)  certifică  conformitatea  copiei  cu  actele  originale  din  arhiva  Consiliului 
Judeţean  Dâmboviţa; 

p)  alte  atribuţii  prevăzute  de  lege  sau  însărcinări  date  prin  acte  administrative 
de  consiliul  judeţean  sau  de  preşedintele  consiliului  judeţean,  după  caz. 

Art.9  DIRECŢIA  ECONOMICĂ  este  direcţia  de  specialitate  care 
organizează  şi  conduce întreg  sistemul  de  evidenţă  contabilă  a  consiliului  judeţean  în 
conformitate  cu  legislaţia  în  vigoare,  stabileşte  circuitul  informaţional  privind 
controlul  financiar  preventiv  şi  angajarea,  lichidarea,  ordonanţarea  şi  plata 
cheltuielilor,  asigură  îndeplinirea  atribuţiilor  ce  revin  consiliului  judeţean  în 
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conformitate  cu  Legea  Contabilităţii,  Legea  finanţelor  publice  locale,  Codul 
administrativ  şi  Legea  bugetului  de  stat.  In  activitatea  sa  asigură  repartizarea  pe 
unităţi  administrativteritoriale  a  fondurilor  alocate  prin  Legea  bugetului  pentru 
echilibrarea  bugetelor  locale.  Elaborează  bugetul  propriu  al  Consiliului  Judeţean 
Dâmboviţa  şi  efectuează  analize  privind  modul  de  utilizare  a  fondurilor  alocate 
pentru  cheltuielile  curente  şi  de  investiţii.  Acordă  asistenţă  de  specialitate  consiliilor 
locale cu  privire  la elaborarea bugetelor în  conformitate  cu  legislaţia  în  vigoare. 

Pentru  îndeplinirea  atribuţiilor  ce  îi  revin,  colaborează  cu  celelalte  structuri  de 
specialitate ale  aparatului de  specialitate al  consiliului  judeţean. 

Scopul  direcţiei  îl  reprezintă  analizarea  şi  avizarea  eficienţei,  legalităţii  şi 
regularităţii  efectuării  cheltuielilor  din  orice  fond  aprobat. 

Activitatea  acestei  direcţii  se  desfăşoară  în  cadrul  a  două  structuri  funcţionale 
după  cum  urmează: 

1) Serviciul  financiar,  contabilitate ce  cuprinde Biroul contabilitate  şi  Biroul  financiar 
2)  Serviciul  buget, taxe şi  impozite 

1.  S E R V I C I U L  F I N A N C I A R ,  C O N T A B I L I T A T E  îndeplineşte  următoarele 
atribuţii: 
  organizează  şi  conduce  evidenţa  contabilă  a  sumelor  alocate  de  la  bugetul  local 
pentru  efectuarea  cheltuielilor  aparatului  de  specialitate  al  consiliului  judeţean 
urmărinduse  etapele angajării,  lichidării,  ordonanţării  şi  plăţii,  conform  legii; 
  organizează  şi  conduce  evidenţa  contabilă  a  sumelor  alocate  din  fonduri  cu 
finanţare  nerambursabilă,  împrumuturi  interne sau  împrumuturi  subsidiare,  etc; 
  întocmeşte  documentele  de  plată  către  Trezoreria  statului,  în  conformitate  cu 
reglementările  în  vigoare  şi  urmăreşte  primirea  la  timp  a  extraselor  de  cont  şi 
verificarea  acestora  cu  documentele  însoţitoare,  asigurând  încadrarea  corectă  pe 
subdiviziunile  clasificaţiei  bugetare  a  cheltuielilor  pentru  bugetul  propriu  al 
Consiliului  Judeţean  Dâmboviţa; 

  conduce  evidenţa  contabilă  şi  asigură  gestiunea  valorilor  materiale,  obiectelor  de 
inventar,  a  mijloacelor  fixe,  a  mijloacelor  băneşti,  a  decontărilor  cu  furnizorii  şi 
debitorii  şi  exercită  controlul  periodic  asupra  gestiunilor  în  vederea  asigurării 
integrităţii  patrimoniului  consiliului  judeţean; 
  urmăreşte  încasarea  debitelor  şi  lichidarea creditelor din  execuţia  bugetară; 
  exercită  controlul  zilnic  asupra  operaţiunilor  efectuate  prin  casieria  proprie  şi 
asigură  încasarea  la  timp  a  creanţelor,  lichidarea  obligaţiunilor  de  plată,  luând 
măsurile necesare pentru  stabilirea  răspunderilor,  atunci  când  este cazul; 
  organizează  efectuarea  la  timp  a operaţiunilor  de  inventariere  a  valorilor  materiale, 
băneşti  şi  a  decontărilor  cu  bugetul  propriu; 
  întocmeşte  la  termenele stabilite  dările  de  seamă  contabile  ale  aparatului  propriu  şi 
le depune  la  Serviciul  buget, taxe şi  impozite; 
  întocmeşte  lunar  contul  de  execuţie  al  cheltuielilor  aparatului  de  specialitate  al 
Consiliului  Judeţean  Dâmboviţa,  pe  surse de  finanţare; 
  întocmeşte  şi  ţine  evidenţa  contabilă  a  documentelor  privind  decontările  cu 
personalul  propriu  al  consiliului  judeţean,  documentele  de  plată  a  indemnizaţiilor  de 
şedinţe  ce  se  cuvin  consilierilor  judeţeni  conform  Legii  nr.  215/2001,  a  altor 
drepturi  de  natură  salarială  stabilite de  lege; 
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  efectuează  deschiderea  finanţării  investiţiilor  consiliului  judeţean; 
  în  cazul  necesităţii  de  a efectua  unele cheltuieli, ţine  cont  de  plafoanele  pe  articole 
şi  aliniate  şi  nu  permite  să  se  depăşească  prevederea  bugetară,  face  propuneri  de 
virări  de  credite,  atunci  când  acest  lucru  este necesar şi posibil,  conform  legii; 
  face  propuneri  de  întocmire  a proiectelor  de  buget  pentru  aparatul  propriu  privind 
fondurile  cu  finanţare  nerambursabilă,  împrumuturi  interne  sau  externe,  buget  local; 
  organizează  şi conduce evidenţa  contabilă  a fondurilor speciale; 
  organizează  exercitarea  controlului financiar  preventiv pentru  plăţile  efectuate din 
bugetul  Consiliului  Judeţean  Dâmboviţa  şi  pentru  celelalate  operaţiuni,  în 
conformitate  cu prevederile  legale; 
  elaborează  norme  proprii,  în  funcţie  de  legislaţie,  privind  modul  de  aplicare  al 
controlului  financiar preventiv propriu si  ALOP; 
  realizează  analize  privind  modul de  utilizare a fondurilor de care dispune  Consiliul 
Judeţean  Dâmboviţa; 

  îndeplineşte  şi  alte  atribuţii  prevăzute  în  legi  şi  acte  normative  sau  încredinţate  de 

preşedintele  Consiliului  Judeţean  Dâmboviţa  în  limita  competenţelor  legale. 
2. S E R V I C I U L B U G E T , T A X E “I I M P O Z I T E  îndeplineşte  următoarele 

atribuţii: 
  organizează  şi  coordonează  activitatea  de  elaborare a  lucrărilor  privind  întocmirea 
proiectelor  de  buget  pentru  aparatul  de  specialitate  al  consiliului  judeţean  şi  al 
instituţiilor  subordonate  consiliului  judeţean,  pe  baza  indicatorilor  de  calcul  şi 
fundamentare  a  execuţiei  bugetare,  ca  bază  de  referinţă,  ţinând  cont  de  legea 
finanţelor  publice  locale  şi actele normative  în vigoare; 

  fundamentează  şi elaborează  proiectul pentru  : 
1. bugetul  local al judeţului; 
2.  bugetul  instituţiilor  finanţate  integral sau  parţial  din venituri  proprii; 

3. bugetul  împrumuturilor  interne  şi  externe. 

  supune  spre  aprobare  consiliului  judeţean  repartizarea  pe  unităţi  administrativ  
teritoriale  a  sumelor  defalcate  din  taxa  pe  valoarea  adăugată  pentru  echilibrarea 
bugetelor  locale  şi a cotei din  impozitul  pe venit; 
  întocmeşte  bugetul  general  al judeţului  pe  trimestre,  pe  capitole,  tit luri,  articole  şi 
alienate,  conform  clasificaţiei  bugetare  şi  îl  supune  spre  aprobare  consiliului 
judeţean; 
  centralizează  listele  de  investiţii,  pe  baza propunerilor  direcţiilor  de  specialitate  şi 
le supune aprobării  consiliului  judeţean  odată  cu bugetul  general,  ca anexe la acesta; 
  supune  spre  aprobare  Consiliului  Judeţean  Dâmboviţa  influenţele  privind  sumele 
defalcate  din taxa  pe  valoarea  adăugată  la rectificarea  bugetului; 
  face  propuneri  pentru  utilizarea  fondului  de  rezervă  cât  şi  pentru  majorarea 
acestuia în condiţiile  legii, pe baza propunerilor direcţiilor  de  specialitate; 
  verifică  şi  analizează  documentaţiile  privind  virările  de  credite  între  subdiviziunile 
clasificaţiei  bugetare  pentru  a  fi  supuse  spre  aprobare  ordonatorului  principal  de 
credite; 
  supune spre aprobare consiliului  judeţean  virările  de  credite  între  capitole  bugetare 
pe  baza  unei  analize  din care  au  rezultat  economii  la  unele  capitole  şi  necesitatea 
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efectuării  de  cheltuieli  suplimentare  la  alte capitole  bugetare,  ca  urmare  a  solicitării 
direcţiilor  de  specialitate şi  a  instituţiilor  subordonate; 
  efectuează  deschiderea  lunară  de  credite  bugetare  pentru  efectuarea  cheltuielilor 
din  activitatea  proprie  cât  şi  pentru  cele  ale  instituţiilor  publice  de  subordonare 
judeţeană; 
  întocmeşte  dispoziţii  bugetare,  ordine  de  plată  pentru  instituţiile  publice 
subordonate  în  limita prevederilor  de  cheltuieli  aprobate; 
  urmăreşte  şi  analizează  zilnic  contul  de  execuţie  bugetară; 

  urmăreşte,  împreună  cu  direcţiile  de  specialitate,  verificarea  pe  fiecare  sursă 
bugetară  şi  respectiv  capitol  şi  titlu  de  cheltuială  pentru  fiecare 
obiectiv/proiect/categorie  de  investiţie  în  parte,  încadrarea  în  creditele  bugetare 
aprobate  şi  prezentarea  spre  avizare,  la  unităţile  Trezoreriei  Statului  a  modificărilor 
intervenite pe  parcursul  executării  respectivelor  investiţii; 
  întocmeşte  lunar  situaţia  privind  monitorizarea  cheltuielilor  de  personal  la  toate 
instituţiile  din  subordine; 
  întocmeşte  lunar  situaţii  financiare  privind  cheltuielile  din  împrumuturi  interne  şi 
externe;  cheltuieli  privind  proiectele  finanţate  din  fonduri  externe  nerambursabile; 
contul  de  execuţie  al  bugetului  instituţiilor  publice  finanţate  integral  sau  parţial  din 
venituri  proprii  (datoria  publică); 
  întocmeşte  trimestrial  situaţia  realizării  investiţiilor  pe  surse  de  finanţare  şi 
elemente de  structură  pe  care o  transmite Direcţiei  Judeţene  de  Statistică; 
  întocmeşte  trimestrial  darea  de  seamă  contabilă  pe  care  o  transmite  Direcţiei 
Generale  a Finanţelor  Publice  Locale; 
  întocmeşte  lunar  situaţia  "unii  indicatori  din  bilanţ,  plăţi  restante"; 
  întocmeşte  trimestrial  documentaţia  pentru  aprobarea  contului  de  execuţie  al 
bugetului  local,  bugetului  creditelor  interne  şi  externe  şi  al  bugetului  instituţiilor 
publice  finanţate  integral  sau  parţial  din  venituri  proprii; 

  întocmeşte  şi  urmăreşte  depunerea  la Trezorerie a proiectelor de  angajament  legale 
în  vederea încheierii  de  contracte de  către  direcţiile  de  specialitate; 
  fundamentează  studii  şi  lucrări  aferente  contractării  sau  garantării  de  împrumuturi; 
  participă  la  proiectarea  (dimensionarea)  veniturilor  proprii  şi  a  celorlalte  surse  de 
venituri  ale  Consiliului  Judeţean  Dâmboviţa,  dar  şi  a  sumelor  defalcate  pentru 
echilibrarea bugetelor  locale  din  judeţul  Dâmboviţa  şi  a  celorlalte surse de  venit,  cu 
ocazia adoptării  sau  rectificării  bugetare; 

  centralizează  propunerile  direcţiilor  de  specialitate  şi  a  unităţilor  subordonate  în 
vederea  prezentării  spre aprobare  a  taxelor  şi  impozitelor  ce  se  fac  venit  la  bugetul 
propriu  al  judeţului; 
  ţine  evidenţa  contabilă  a  veniturilor  bugetului  propriu  al judeţului  Dâmboviţa; 
  trimestrial,  transmite  Direcţiei  juridică,  contencios, administrarea  patrimoniului,  în 
vederea  acţionării  în  instanţă,  situaţii  privind  debitele  restante,  stadiul  încasării 
acestora  şi  documentele referitoare  la  măsurile  întreprinse  de  Serviciul  buget, taxe  şi 
impozite pentru recuperarea acestora; 
  înregistrarea  în  contabilitate  a  sumelor privind  creanţele  bugetare în  litigiu; 
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